CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE

\CU’ UNG CU, BAU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
! KIEM SOAT VIEN BAN KIEM SOAT (NHIEM KY 2015 — 2020)
TAI PAI HQI PONG C.’O PONG THUONG NIEN NAM 2017

Cin cir Bidu 1& Cong ty cb phin Vin tai da phuong thuc Vietranstimex d4 dugc Dai hoi
ddng cb ddng thuong nién nim 2016 thong qua.

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN VAN TAI PA PHUONG THUC VIETRANSTIMEX

QUYET PINH

Thong qua Quy ché dé cu, g cu, bau bd sung thanh vién Hoi dbng quén tr1 va kiém soét
vién - Ban Kiém sodt tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2017 Céng ty cb phan Vén tai
da phuong thic Vietranstimex theo cac ndi dung duéi day:

Piéu 1. Muc tiéu

- Dam béo tuén thu ludt phdp va cdc thong 1€ tai Viét Nam.

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan cha va quyén loi hop php cua tit ca cb dong.

- Bam bao tinh t4p trung, én dinh t4 chiic ciia Phién hop Dai hi ddng cb dong.
Piéu 2. P6i twong thue hién biu cir

- Tét ca céc cb dong so hitu cb phan clia Cong ty c¢b phan Van tai da phuong thic
Vietranstimex hogc nhitng ngudi dugc Uy quyén tham du hop 1&.

Piéu 3. Pé cir, umg cir thanh vién Hoi ddng quan tri va kiém soat vién - Ban kiém soat va sé
thanh vién dwgc bau

1. Tiéu chuén ciia thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién:
1.1. Tiéu chuén ciia thanh viéen HDQT
- C6 di ndng luc hanh vi dén su va khong thudc ddi tuong bi cAm thanh 14p va quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép niam 2014;

- C6 suc khoe, c¢6 pham chit dao dirc tdt, trung thuc liém khiét, c6 ¥ thic chép hanh
phap lut tdt;

- C6 trinh d6 tir dai hoc tré 1€n, ¢6 trinh d6 chuyén mon hogc kinh nghiém trong quan ly
kinh doanh hoc trong nganh, nghé chinh ctia Cong ty.

- Pugc tu tmg cir hodc dé cir cia cb dong / nhém cé dong duoc quy dinh tai Khoén 2
Piéu 3 Quy ché nay;

2. Tiéu chuén ciia Kiém soat vién

- La c4 nhan tir 21 tudi tré 1én, c6 da nang luc hanh vi dan sy, khong thudc d6i tuong bi
cém thanh 14p va quan 1y doanh nghié€p theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép nim 2014;
- Khong phai 1a ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong phai la

thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién viéc kiém todn béo
cdo tai chinh cua Cong ty.

- Kiém sodt vién khéng phai 12 ngudi c6 lién quan véi cac thanh vién Hai ddng quan
tri, Tong gidm ddc va cac c4n b quan 1y khéc cia Cong ty.

BM-BHDCP-10 1

DPa Néng, ngay  thdng 3 nam 2017



= Buogc tu tmg cir hodc dé cir ciia b ddng / nhém cb ddéng dugc quy dinh tai Khoan 2
biéu 3 Quy ché nay;

2. Déi tuong dugc tng cir, @8 cir va s6 thanh vién H¢i ddng quén tri va kiém soét vién -
BKS duwoc bau

Céc cb dong nim giit co phén c6 quyen bidu quyet trong thoi han lién tuc it nhit sdu
(06) théng tinh dén ngay chdt danh sich c6 dong dé td chic Dai hdi (15/03/2017) c6 quyén
gop s6 quyen biéu quyet cua ting ngudi lai v6i nhau dé @& cir cac Umg vién thanh vién Héi
dong quan tri va kiém sodt vién - Ban kiém soét.

2.1 S6 lwong d@ cir, img cir va s6 thanh vién HPQT dwoc biu

- Cb ddng hodc nhém cb déng nam gitt:

+ Tir 5% dén dudi 10% tdng sé cb phan c6 quyén bidu quyét duoc dé ctr mot (01) ung
vién;

+ Tir 10% dén dudi 40% duogc d& cir tdi da hai (02) tmg vién;

+ Tir 40% dén duéi 70% dugc & cir ti da ba (03) ing vién;

+ Tir 70% dén dudi 95% dugc d& cir téi da bén (04) tng vién;

- 56 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri dugc bau bd sung 12 02 thanh vién.

2.2 S lwrgng d2 ci, img cir va sb kiém soét vién Ban kiém soat dwoc biu

+ Tir 5% dén dudi 10% tdng sé cb phin c6 quyén bidu quyét duge dé cir mot (01) tng
vién;

+ Tir 10% dén duéi 40% duoc d& ctr tdi da hai (02) Ung vién;

+ Tir 40% d&én dudi 70% duoc d& cir tdi da ba (03) tng vién;

+ Tir 70% dén du6i 95% dugc d& cir téi da bon (04) ung vién;

- S6 lugng Kiém soét vién - Ban kiém so4t duoc biu bd sung 12 02 Kiém soét vién.

3. Thii tuc émg cir, d¢ cir thanh vién HDQT va kiém so4t vién Ban kiém so4t

- Céc ch dong du ti€u chudn tng ctr, d& cir & bau thanh vién HDQT va kiém so4t vién Ban
kiém so4t duoc quyén tng cir, & ctr cham nhét 12 trudc khi PHPCD tién hanh biu cir thanh vién
HDQT va kiém so4t vién tai Pai héi.

- Céc cb dong du tiéu chuén c6 thé giri hd so tmg ct, & cur trudce khi tién hanh Dai hoi vé
dia chi: Cong ty c6 phan Vin tai da phuorng thitc Vietranstimex, s6 80 - 82 Bach Dang, quan Hai
Chéu, thanh phé Pa Néng, hodc c6 thé gti hd so tmg cu, dé& cir ngay tai Dai hoi trudc khi
PHDCD tién hanh bau ctr thanh vién HDQT va kiém sodt vién.

- Hd so tmg cir, d& ct:

+ Don tmg cii/dé cir img vién tham gia thanh vién HDQT va BKS (theo mau);

+ So yéu 1y lich do ting vién tu khai (theo mau);

+ Ban sao cong ching CMND, cic bing cip ching nhén trinh d hoc vén va trinh d6
chuy&n mon;

+ Quyét dinh cir dai dién phén vén (néu c6).
Pidu 4. Biu cir thanh vién HPQT va kiém soét vién

Viéc béu cir thanh vién HDQT va kiém soét vién Ban kiém so4t cua Cong ty cb phin Vén
tai da phuong thic Vietranstimex s& dugc thuc hién theo hinh thic truc tiép, bo phiéu kin tai Dai
héi.

1. Phuong thiic biu cii:

Viéc bau thanh vién HDQT va kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thic bau ddn
phleu theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 144 Luat Doanh nghiép nam 2014, theo d6 mdi cb dong
c6 tong s6 phiéu bidu quyet tuong mg voi téng so co phan s¢ hitu nhén v6i s6 thanh vién HDQT
va kiém sodt vién duoc bau va cb dong cb quyén don hét téng s6 phiéu bdu ciia minh cho mot
hodc mét sb ung cu vién.
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2. Phiéu bau cii:
2.1. Hinh thirc phiéu bau:

- Phiéu bdu cie:

+MB0i cb dong hodic dai dién theo Uy quyén dén du tryc tlep tai Dai hoi s& duoc phat
mdt Phiéu biu cir. C5 dbng hodc dai dién theo Gy quyén béu tryuc tiép tai Pai hoi.

+ Trén mdi Phiéu béu cir ¢6 ghi tén theo thir tr ABC céc tmg cir vién vao Klem soét
vién (trwong hop Pai héi dong c6 dong quyét dinh bo bot hodc b6 sung thi cé dong
$& tu gach tén tmg cir vién hodc ghi thém vao cuoz danh sdch), c6 ghi ma s6 timg cd
dong hodc dai dién theo 1y quyén va téng sé cd phan ¢6 quyén biéu quyet ma ho dai
dién. Khi cb dong hodc ngudi dai dién theo Uy quyén dugc phat Phiéu biu cir phai
kiém tra lai ma s6 va sé ¢b phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong bdo lai
ngay tai thoi diém nhén phiéu.

2.2. Cdch ghi phiéu bau:
- Khi ddng ¥ bau cho tng ctr vién, cb dong viét s phiéu mudn béu vao cot “Sé phiéu bau”.
- Néu khong bau cho umg ct vién, thi c6 dong aé tréng hozc gach chéo (X) vao cot “S6
phiéu bau”.
- Téng s6 phleu béu cho ing cu vién cta mot cd dong khong duoc vuot qud tong s6 phleu
bau duoc phép cua cb dong d6 (= sb cb phan x sb thanh vién dugc bau).

- Trong trudng hop mudn sira i s6 phidu bau, phai gach bo de ngang lén s6 phiéu bau da
ghi sai, ky tén ngay bén canh ché da gach bo va ghi lai s0 phiéu bau ddng.

2.3. Phiéu bdu cir dwgc coi la hop 1¢:

- Phiéu do Ban t5 chtic Dai hoi phat hanh, c6 déng déu ctia Cong ty cd phan Van ti da
phuong thiic Vietranstimex;

- Biu du s thanh vién HDQT v kiém soét vién da duoc Dai hoi thong qua va biu cho
nhitng ngudi c6 tén trong danh sach dé cir va tng ctr d& duoc Dai hoi thong qua;

- Phiéu bau it hon s6 lugng thanh vién HDQT va kiém soét vién trong danh sich d& ctr va
ung ¢t d4 duge Pai héi thong qua hodc phiéu tréng;

- }’hleu c6 téng sb Phleu bau cho mg clr vién clia cb dong béng hoic it hon téng sb
phi€u bau dugc phép ctia c6 dong do;

- Phiéu bau cir c6 gach x6a tén do nhém 1n thi ngudi bau phai ky tén vao chd x6a hodc bdo
c40 Ban kiém phiéu xin d6i phiéu bau lai.

2.4. Phiéu bdu cir khong hop 1¢:

- Phiéu khong do Ban Té chiic Dai hoi phat hanh; khong 6 déu ciia Cong ty cé phin Van
tai da phuong thitc Vietranstimex;

- Phiéu tiy xo4, stra chita ndi dung, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc danh
sdch tmg ctr vién da dugc PHDCD théng nhit thong qua trudc khi tién hanh bo phiéu (truong
hop viét sai phai ddi lai phiéu méi va hay phiéu cii);

-Béu qué s6 Kiém soat vién so véi quy dinh;

- Phleu c6 téng sb phiéu bau cho tmg cir vién cia cd ddng vuot qud téng s6 phiéu bau duge
phép ciia cd dong d6.

3. Ban Kiém phiéu, nguyén tic b6 phiéu va kiém phiéu

3.1 Ban Kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu biu ctr thanh vién HDQT va kiém soét vién do Ban kiém phiéu ctia Dai
hoi kiém nhiém.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sich d& ctr va img clr vao
thanh vién HDQT va kiém sodt vién.

- Ban kiém phiéu ¢6 mot sb trach nhiém chinh sau:

+ Thong qCIQCY ché ballci,
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+ Gidi thié[Indi dThg vA cach ghi phié(ba0va phét phiéIba}

+ Kiém tra, gidm s4t viéc bo phiéu ctia cdc cd dong, dai dién cd dong;

+ Tb chuc kiém phiéu;

+ Lap bién ban kiém phiéu va cong bd trudc Dai hdi dong cb dong;

+ Giao lai bién ban va toan b phiéu bau cho Chi tich Poan Pai hoi;

- Ban kiém phléu phai bao dam tinh trung thuc cua viée béu cir va kiém phléu phai bi mét;
néu sai pham Ban kiém phleu phai chiu trach nhiém. Sau khi kiém phleu Ban kiém phJeu phai 1ap

bién ban két qua kiém phiéu, cong bd trudc Pai hdi, sau d6 phai niém phong céc phiéu bau cir va
ban giao cho Poan chu tich Dai héi.

3.2. Nguyén tdc bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc s chimg kién ctia cic ¢ dong;

- Viéc bo phiéu dugc bat déu khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tét va két thiic khi cd
dbng cudi cung bd phiéu bau vao thimg phiéu;

- Viéc klem phleu phai duogc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic; Ban kiém phiéu
s& moi mot cb dong gidm sat viéc kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu duoc 14p thanh van ban va duge Trudng Ban kiém phiéu cong b
trude Dai hdi.

4. Nguyén tic biu ddn phidu, nguyén tic triing cir thanh vién HDQT va kiém so4t
vién:

4.1. Nguyén tidc bau don phiéu:

- Theo huéng dan quy dinh tai phu luc dinh k&m theo Quy ché nay.

4.2. Nguyén tic triing cit:

-S6 ‘ngudi tring cir thanh vién HDQT va kiém so4t vién 1a nguoi c6 ) phleu bau tinh tir cao
xubng thap, bét du tir ing clr vién c6 s6 phiéu biu cao nhit cho dén khi du s thanh vién theo
quy dinh, ddng thoi phai dat ty 18 phiu bau tir 51% trd 1én trén tdng s6 phiéu biu ciia tit ca céc
¢0 dbng tai Dai hoi.

- Néu bdu cir khong du s thanh vién HDbQT va kiém sot vién thi Dai hoi s& tién hanh bau
ctr tiép 1an hai trong so nhiing nguodi duge d& ciriimg cir con lai; néu sau khi biu 14n hai ma vén
chua d thi viéc tiép tuc biu ctr do Pai hdi va Chu tich doan quyét dinh.

- Trudmg hop dat duoc s6 phiéu béu béng nhau thi Chu toa Dai hoi quyét dinh biéu quyét
hodc bau lai d6i v6i riéng trudng hop do.

Pidu 5. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kJem phleu Ban Kiém phiéu phai lap bién ban klem phleu N&i dung bién ban
kiém phleu bao gom Tbng s6 cb déng tham du hop truc tlep, tong s6cd dong tham gia bo phiéu,
ty 1& s6 phiéu ciia cb  dong tham gia bo phleu so véi téng s0 phleu cla co dong tham gia du hop
(theo phuong thic bdu don phleu) tong sO phleu phit ra, tong sO phleu thu ve, so phJeu vatile
phiéu hop 1€, phleu khong hop ¢, phiéu tréng; tong s6 phiéu bau va ty 1& % trén téng s cb phin
¢6 quyén biéu quyét ciia céc ¢d dong du hop truc tiép cho timg tng cir vién thanh vién HDQT va
kiém sodt vién;

- Toan vian Bién ban kiém phiéu phai duoc céng bd trude Dai hoi.

Pidu 6. Nhimg khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa Dai hdi giai quyét va duoc ghi
vao bién ban cude hop bai héi ddng cb dong. Moi khidu nai v& két qua bau cir chi dugc xem xét
ngay tai Dai hdi, c6 dong khong dugc phan déi tinh hop 18 nay bét ky lic nao khac. Truong hop
c6 bt dong vé thi tuc bau cir hosic két qua biu cir, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién
Pai hoi quyet dinh.
BAN TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG 2017

BM-DHDCP-10 4



PHY LUC
HUONG DAN BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TR,
KIEM SOAT VIEN - BAN KIEM SOAT, NHIEM KY 2015-2020
(Theo phwong thirc bdu dén phiéu)

1. Logi phiéu bdu:

- Bdu truec tiép tai Pai hoi: Co dong hodc dai dién theo ay quyén béu cir true tiép tai Dai
héi trén Phiéu bau.

2. Bé phiéu: Bé phiéu bau HPQT, Kiém sodt vién vao thimg phiéu.
3. Ghi phiéu bdu:

- M5t cé déng cé téng sé phzéu bdu tuong ung voi téng so' ¢ phdn c6 quyén biéu
quyét (bao gom §C hitu va duoc iy quyén) nhdn voi so thanh vién cdn bdu cia HDQT, BKS.

- Cé dong c6 the chia s6 phiéu bdu cho tat cd cdc ung vién, hodc dén hét s6 phiéu bau
cho mét hodc mgt s6 umg cw vién nhung tong 6 phiéu bdu cho cdc ung cu vién khong duoc
Vot qud tong sé phiéu bau digc phép cia cé dong do.

Vi du:

Gia su Dai hoi dong cé dong biéu quyét chon 4 thanh vién HDQT trong t6ng 56 Sung
vién. Quy cé  dong Nguyen Van A nam giit (bao gom 50 hitu va dwoc iy quyén) 1.000 cé phan
c6 quyén biéu quyét. Khi do téng sé phiéu bdu cia cé déng Nguyén Vin A la: (1.000 x 4) =
4.000 phiéu bau.

C3 dong Nguyén Vin A 6 thé bau dén phiéu theo phwong thitc sau:

Truong hop 1: C6 dong Nguyén Vin A chia déu sé phleu bdu ciia minh cho 5 trmg
vién (twong dwong mbi vng cir vién nhin dwgc 4.000/5 phiéu biu)

Ho tén iimg cir vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 4.000/5
2. Ung vién 2 4.000/5
Tong cong 4.000

Truong hop 2: Cé dong Nguyen Vin A don hét s6 phiéu béu ciia minh cho 1 iing
vién (Truong hop bén dudi la don hét cho Ung vién 2)

Ho tén ung cit vién

S6 phiéu bau

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 4.000
...... 0
Tong cong 4.000

Truong hop 3: Cé ddng Nguyén Vin A bé s6 phidu bau cia minh cho 5 ung vién
(Nhung khong déu nhau)

Ho tén Gng cir vién

S6 phiéu bau

1. L:J’ng vién 1 1.000
2. Ung vién 2 2.000
Tong cong 4.000

Ghi chii: Trudong hop bdu bé sung Kiém sodt vién - Ban kiém sodt twong tw nhur bdu
bo sung thanh vién Hi dong quan tri.
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